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1. Загальні положення
1.1. Бібліотека університету у своїй діяльності керується Конституцією і законами України, указами Президента України, постановами Кабміну України, Статутом Університету, рішеннями вченої ради Університету, наказами ректора, а також іншими чинними нормативно-правовими актами з питань бібліотечної справи. 
1.2. Положення про надання платних послуг бібліотеки МНАУ (далі - Положення) діє в частині, що не суперечить чинному законодавству, нормативній базі загальнодержавного та внутрішньоуніверситетського рівнів.

1.3. Платні послуги надаються бібліотекою відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 р. № 796 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися навчальними закладами, іншими установами та закладами системи освіти, що належать до державної і комунальної форми власності», постанови Кабінету Міністрів України від 12.12.2011 р. № 1271 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися закладами культури, заснованими на державній та комунальній формі власності», наказу Міністерства культури і мистецтв, Міністерства фінансів, Міністерства економіки України від 21.12.99 р. № 732/306/152 «Про затвердження Порядку надання платних послуг закладами культури і мистецтв», Закону України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 № 1556-VII, Переліку платних послуг, які надаються Миколаївським національним аграрним університетом.
1.4. Платні бібліотечні послуги введені з метою розширення переліку послуг Бібліотеки, найбільш повного задоволення попиту читачів на інформаційно-бібліографічну продукцію, підвищення комфортності бібліотечного обслуговування, посилення ефективності використання матеріально-технічних, фінансових і трудових ресурсів, соціально-творчого розвитку Бібліотеки, додаткового фінансування діяльності Бібліотеки.
1.5. Усі платні послуги надаються працівниками бібліотеки протягом робочого дня за рахунок раціонального використання робочого часу і наукової організації праці.
1.5. Бібліотека надає платні послуги згідно з переліком, наведеним у Додатку № 2.
1.6. Бібліотека має затверджені в установленому порядку:

— Положення про надання платних послуг науковою бібліотекою Миколаївського НАУ (дане Положення);

— Типова форма заяви на надання платної послуги (додаток № 1).
— Перелік та вартість платних послуг наукової бібліотеки Миколаївського НАУ (додаток № 2).
— Типова форма угоди на бібліотечно-інформаційне обслуговування з надання платних послуг (для сторонніх фізичних та юридичних осіб) (додаток № 3).
1.7. Для студентів, аспірантів, науково-педагогічних працівників Університету плата встановлюється за додаткові бібліотечно-бібліографічні послуги, які не передбачені Правилами користування бібліотекою в якості безкоштовних.
1.8. Платні послуги надаються стороннім користувачам відповідно до Постанови Кабінету Міністрів України «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися державними навчальними закладами» від 27 серпня 2010 р. № 796. Користувачами платних послуг можуть бути як колективні (юридичні особи) так й індивідуальні (фізичні особи) замовники. 
1.9. Оплата послуг здійснюється по безготівковому розрахунку. 

Вартість послуг встановлюється згідно калькуляції складеної планово-фінансовим відділом університету по кожній послузі окремо. Прейскурант цін на послуги затверджується наказом ректора Миколаївського національного аграрного університету. Ціни можуть бути змінені в установленому порядку згідно із змінами на витрати по їх наданню.
2. Організація роботи з надання платних послуг
2.1. Організація роботи з надання платних послуг полягає в:

- розробці та виготовленні облікової документації, необхідної при оформленні платежів за платні послуги разом зі службами планово-фінансового відділу і бухгалтерії університету (додатки 1, 2, 3);

- наданні платних послуг працівниками бібліотеки згідно із затвердженим переліком та цінами;
- відповідальності працівників бібліотеки за надання платних послуг і якість наданої послуги;

- забезпеченні систематичного обліку всієї роботи з надання платних послуг та контролю за якістю виконання й станом обліково-звітної документації.
2.2. Перелік та вартість додаткових платних послуг встановлюється окремим документом, який затверджується у встановленому порядку і може доповнюватись та змінюватись шляхом перезатвердження.

2.3. Вартість послуг розраховується планово-фінансовим відділом відповідно до існуючих тарифів та затверджується рішенням Вченої ради.

2.4. Користувач-замовник проводить попередній грошовий розрахунок із бібліотекою шляхом внесення коштів до банку на рахунок платних послуг університету. Оплата здійснюється згідно з Переліком та вартістю платних послуг наукової бібліотеки Миколаївського НАУ (додаток 2).
2.5. Бібліотека веде облік наданих послуг на певну суму, внесену користувачем до банку на рахунок платних послуг університету: відповідальні особи фіксують отримані користувачем бібліотеки послуги в «Журналі обліку наданих послуг» (додаток 4).
2.6. Директор бібліотеки призначає відповідальних працівників, які ознайомлюються з даним Положенням під підпис, проводять роботу і несуть повну відповідальність за стан і якість надання послуг.

2.7. Контроль за наданням послуг та обліково-фінансовою дисципліною здійснює директор бібліотеки та заступник директора бібліотеки. 
3. Основні права і обов`язки

Бібліотека має право:

3.1. Використовувати для надання додаткових платних послуг фонди бібліотеки, як на паперових так і на електронних носіях, довідково-інформаційний апарат, технічні засоби, програмні продукти, засоби зв'язку, матеріали інтелектуальної діяльності працівників бібліотеки.
2.2. Використовувати кошти, отримані за надання додаткових послуг на поповнення бібліотечного фонду, придбання витратних матеріалів, проведення ремонту технічних засобів, придбання технічних засобів, програмних продуктів, баз даних, відрядження, видавничу діяльність.
3.1. Вносити пропозиції щодо використання коштів, одержаних від надання платних послуг.
3.2. Визначати можливість і доцільність надання послуги.
3.3 Проводити роз’яснювальну роботу щодо платних послуг, вносити пропозиції про розширення або припинення надання платних послуг чи окремих їх видів.
3.4. Позбавляти користувача права користуватися платними послугами за порушення правил користування бібліотекою.
3.5. Вносити свої пропозиції щодо зміни цін на платні послуги.
Бібліотека зобов’язана:

3.6. Чітко дотримуватись виконання «Положення про надання платних послуг бібліотекою Миколаївського НАУ», Переліку та вартості платних послуг бібліотеки Миколаївського НАУ (додаток 2), виконувати договірні зобов’язання.
3.7. Забезпечувати якісне та оперативне надання платних послуг користувачам-замовникам.

3.8. Аналізувати попит на ті чи інші послуги, вести роботу з удосконалення та вивчення доцільності надання платних послуг.
4. Порядок визначення вартості платних послуг

4.1. Розміром оплати за той чи інший вид послуги є розрахунок витрат, пов’язаних з наданням послуги.

До складу витрат належать:

- витрати на оплату праці;

- внески на соціальне страхування, державне пенсійне страхування, ПДВ;

- матеріальні витрати (придбання сировини, матеріалів, енергії, інструментів; 
- на проведення поточного ремонту, господарські та канцелярські витрати тощо);

- амортизація основних фондів, що використовуються для надання послуг.
5. Завдання працівників, безпосередньо пов’язаних з наданням платних послуг
5.1. Надавати користувачам інформацію про всі види платних послуг, які пропонує бібліотека.

5.2. Здійснювати оформлення відповідних документів про надані бібліотекою платні послуги.

5.3. Складати і подавати у встановленому порядку звіти про надані платні послуги, нести повну відповідальність за дотримання фінансової дисципліни.

5.4. Забезпечувати високу якість надання платних послуг.
6. Відповідальність за роботу з надання платних послуг
6.1. Робота щодо організації та надання платних послуг очолюється директором бібліотеки.

6.2. Відповідальність за організацію роботи щодо надання платних послуг несе  завідувач відділу (сектора), на який безпосередньо покладено виконання даних послуг:

6.3. Адміністративний контроль за наданням  платних послуг користувачам несе заступник директора бібліотеки.

6.4. Директор бібліотеки несе повну відповідальність за стан роботи з організації та надання платних послуг, відповідає за виконання договірних зобов’язань, контролює рух надходження витратних матеріалів і їх розподіл, забезпечує складання встановленої звітності.

6.5. Директор бібліотеки під підпис ознайомлює персонал бібліотеки з даним положенням, та несе за це відповідальність.

6.6. Порушення норм даного положення тягне за собою дисциплінарну відповідальність.

7. Прикінцеві положення

7.1. Положення набуває чинності з наступного дня після його затвердження наказом ректора, якщо інше не передбачається тим же наказом.

7.2. Зміни та доповнення до Положення можуть вноситися наказом ректора або наказом ректора за рішенням Вченої ради Університету. У такому ж порядку Положення скасовується.
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ЗАЯВА №
Прошу надати мені бібліотечно-інформаційну послугу:  _________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Засвідчую свою згоду на розмір договірної ціни на бібліотечно-інформаційне обслуговування згідно з Переліком та вартістю послуг у сумі: ____________грн. 
Дата                                                                                                                Підпис
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1. Загальні положення
1.1. Бібліотека університету у своїй діяльності керується Конституцією і законами України, указами Президента України, постановами Кабміну України, Статутом Університету, рішеннями вченої ради Університету, наказами ректора, а також іншими чинними нормативно-правовими актами з питань бібліотечної справи. 
1.2. Перелік платних послуг, що надаються у підрозділах бібліотеки МНАУ (далі - Перелік) діє в частині, що не суперечить чинному законодавству, нормативній базі загальнодержавного та внутрішньоуніверситетського рівнів, регламентується Положенням про надання платних послуг бібліотекою Миколаївського національного аграрного університету.
1.3. Платні бібліотечні послуги введені з метою розширення переліку послуг Бібліотеки, найбільш повного задоволення попиту читачів на інформаційно-бібліографічну продукцію, підвищення комфортності бібліотечного обслуговування, посилення ефективності використання матеріально-технічних, фінансових і трудових ресурсів, соціально-творчого розвитку Бібліотеки, додаткового фінансування діяльності Бібліотеки.

1.4. Усі платні послуги надаються працівниками бібліотеки протягом робочого дня за рахунок раціонального використання робочого часу і наукової організації праці.

1.5. Бібліотека надає платні послуги згідно з переліком:
 Перелік платних послуг, що надаються у підрозділах бібліотеки МНАУ
	№ п/п
	Назва послуг
	Одиниця виміру
	Вартість, грн. з ПДВ

	1
	2
	3
	4

	1.
	Складання тематичного бібліографічного списку: простий / складний
	1 опис
	2.00 / 4.00

	2.
	Складання анотацій до джерел інформації
	1 назва
	10.00

	3.
	Уточнення елементів бібліографічного опису: вітчизняних видань / іноземних видань
	1 опис
	3.00 / 5.00

	4.
	Редагування бібліографічного опису за : ДСТУ / міжнарод. стандартами
	1 назва
	2.00 / 5.00

	5.
	Систематизація літератури в списку
	1 назва
	1.00

	6.
	Визначення індексу УДК
	1 тема
	15.00

	7.
	Визначення індексу ББК
	1 тема
	10.00

	8.
	Визначення авторського знака
	1 позиція
	5.00

	9.
	Тематичний підбір документів по каталогу (для сторонніх)
	1 назва
	1.00

	10.
	Письмова довідка на читацьку вимогу (для сторонніх):
	1 опис
	3.00


	1
	2
	3
	4

	11.
	Фактографічна довідка / підвищеної складності
	1 опис
	5.00 / 15.00

	12.
	Сканування, у т.ч.:
	
	

	13.
	- без розпізнавання тексту;

	1 сторінка
	0.50

	14.
	- з розпізнаванням тексту;

	1 сторінка
	1.00

	
	- правка відсканованого матеріалу (редагування)

	1 сторінка
	5.00

	15.
	Створення презентацій у форматі PowerPoint.

	1 слайд
	15.00

	16
	Підбір фотографій, малюнків для презентацій.

	одиниця
	3.00

	17.
	Верстка тексту / з мал., табл., графіками тощо
	1 сторінка
	5.00 / 10.00

	18
	Редакційно-видавничі послуги (підготовка документів до видання): підготовка документа (обкладинка, титульний лист, 3 сторінка обкладинки згідно з ДСТУ)

	1 сторінка
	10.00

	19.
	Відсилання E-mail (для сторонніх)
	1 повідомлення
	1.00


2. Відповідальність за роботу з надання платних послуг
2.1. Робота щодо організації та надання платних послуг очолюється директором бібліотеки.

2.2. Відповідальність за організацію роботи щодо надання платних послуг несе  завідувач відділу (сектора), на який безпосередньо покладено виконання даних послуг:

2.3. Адміністративний контроль за наданням  платних послуг користувачам несе заступник директора бібліотеки.

2.4. Директор бібліотеки несе повну відповідальність за стан роботи з організації та надання платних послуг, відповідає за виконання договірних зобов’язань, контролює рух надходження витратних матеріалів і їх розподіл, забезпечує складання встановленої звітності.

2.5. Директор бібліотеки під підпис ознайомлює персонал бібліотеки з даним положенням, та несе за це відповідальність.

2.6. Порушення норм даного положення тягне за собою дисциплінарну відповідальність.
3. Прикінцеві положення

3.1. Перелік набуває чинності з наступного дня після його затвердження наказом ректора, якщо інше не передбачається тим же наказом.

3.2. Зміни та доповнення до Переліку можуть вноситися наказом ректора або наказом ректора за рішенням Вченої ради Університету. У такому ж порядку Перелік скасовується.
Погоджено:
Перший проректор





Д.В. Бабенко
Провідний юрисконсульт




В.Д. Соколік
Головний бухгалтер





К.І. Алєксєєва
Начальник ПФВ






С.Є. Бєлова
Директор
бібліотеки




          О.Г. Пустова

УГОДА

на бібліотечно-інформаційне обслуговування 

м. ____________________ 

           «_____»___________________20___ р. 

____________________________________________________________________,
(назва організації)

надалі - «Замовник», в особі ____________________________________________
з одного боку, і Миколаївський національний аграрний університет - надалі «Виконавець», в особі ректора Шебаніна В’ячеслава Сергійовича, що діє на піставі Статуту, з іншого боку, уклали дану Угоду про нижчезазначене.

1. Предмет Угоди

1.1. Предметом Угоди є надання Виконавцем Замовнику бібліотечно-інформаційних послуг.

1.2. Види, тематика та обсяги бібліотечно-інформаційного обслуговування визначаються Переліком та вартістю платних послуг бібліотеки Миколаївського національного аграрного університету, що визначає договірні ціни на послуги і є невід'ємною частиною даної Угоди (додаток 2) 
1.3. В порядку та на умовах, визначених цим договором, замовник доручає, а Виконавець бере на себе зобов’язання надати бібліотечно-інформаційні послуги:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1.3. Термін дії Угоди  з  «____»_____________20__ р. по  «____»____________20__ р.

1.4. Послуги вважаються зробленими після підписання акта прийому-здачі послуг Замовником чи його уповноваженим представником.

2. Вартість послуг і порядок розрахунку

2.1. Вартість послуг складає:                      

(_______________________________________________________________)
2.2. Ціна Угоди включає загальну вартість усіх послуг, оплачувану Замовником Виконавцю за повне виконання Виконавцем своїх зобов'язань згідно Переліку та вартості платних послуг (додаток 1).

2.3. Виконавець залишає за собою право корегування цін з урахуванням інфляції. 
2.4. Замовник впродовж 10 банківських днів з моменту підписання цього Договору здійснює попередню оплату в розмірі 100% вартості Послуг, зазначених в ст. 1 Договору, шляхом перерахування грошових коштів на поточний рахунок Виконавця на підставі виставленого рахунку-фактури.
3. Права та обов'язки сторін

31. Виконавець зобов'язується:

3.1.1. Якісно та в узгоджений термін надати Послуги.
3.1.2. Безоплатно виправити за вимогою Замовника усі виявлені недоліки, якщо в процесі надання послуг Виконавець допустив відступ від умов Угоди, що погіршило якість роботи.

3.2. Замовник зобов'язується:

3.2.1. Своєчасно здійснити оплату Послуг.
3.2.2. У разі відсутності обгрунтованих зауважень щодо якості послуг, прийняти надані Послуги та підписати Акт наданих послуг. 
3.3. Замовник має право у будь-який час перевірити хід і якість роботи Виконавця.

4. Відповідальність сторін

4.1. Відповідальність сторін, що не передбачена в даній Угоді, застосовується відповідно до норм цивільного законодавства, що діє на території України.

5. Загальні положення

5.1. Будь-які зміни, доповнення і додатки до даної Угоди дійсні, якщо вони виконані в письмовій формі і підписані уповноваженими представниками кожної із сторін.

5.2. Дана Угода складена в двох примірниках. Обидва примірники ідентичні і мають однакову силу. У кожної із сторін знаходиться один примірник даної Угоди.

6. Юридичні адреси сторін

Замовник:





Виконавець:
Миколаївський національний аграрний університет

54020, м. Миколаїв, вул. Паризької комуни, 9

Код за ЄДРПОУ 00497213
ГУДКСУ у Миколаївській обл.

МФО 826013

ІПН № 004972114049

Свідоцтво № 19925347

Додаток 4

ЖУРНАЛ 

реєстрації замовлень на платні бібліотечно-інформаційні послуги, що надаються у підрозділах бібліотеки МНАУ 

_________________________________________________________

	N з/п
	Замовник
	Назва послуги
	Номер письмової заяви,

(листа або договору - для сторонніх осіб), дата 
	Вартість послуг, грн.  
	Термін виконання
	Відмітка про виконання,
(виконавець, відповідальні особи)
	Дата підписання і номер акта на виконання роботи (для сторонніх осіб)
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